
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :ส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัจันทบรุกีระทรวงการพัฒนาสงัคมและความ

มั่นคงของมนุษย ์

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

หลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไขในการยืน่ค าขอเป็นไปตามขอ้ก าหนดคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคม  

 

แหง่ชาตวิา่ดว้ยหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่ค าขอและการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนพ์ .ศ. 2555 

 

ขอ้ 6 และขอ้ 9 

 

ขอ้ 6 มลูนธิหิรอืสมาคมทีม่คีวามประสงคจ์ะยืน่ค าขอใหก้ารรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนต์อ้ง  

 

เป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงัตอ่ไปนี้  

 

     (1)มลูนธิหิรอืสมาคมจะตอ้งด าเนนิกจิการและมผีลการด าเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคมตอ่เนือ่งจนถงึ

วนัยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 

 

   (2) มสี านักงานใหญต่ัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน  

 

   (3) มบีคุลากรหรอือาสาสมัครในการปฏบิตังิานประจ าหรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกบัการจัดสวสัดกิารสงัคมและสงัคม

สงเคราะห ์

 

   (4) มกีารก าหนดสาขาในการจัดสวสัดกิารสงัคมทีจ่ะด าเนนิการอยา่งชดัเจนเชน่การบรกิารสงัคมการศกึษาสขุภาพอนามัยทีอ่ยู่

อาศยัการฝึกอาชพีการประกอบอาชพีนันทนาการและกระบวนการยตุธิรรมเป็นตน้  

 

   (5) มกีารก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการด าเนนิการจัดสวสัดกิารสงัคมเชน่การสง่เสรมิการพัฒนาการสงเคราะห์

การคุม้ครองการป้องกนัการแกไ้ขและการบ าบดัฟ้ืนฟเูป็นตน้  

 

  (6) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคลครอบครัวชมุชนองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่องคก์รวชิาชพีสถาบนัศาสนาและองคก์รอืน่

ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวสัดกิารสงัคม 

 

ขอ้ 9 องคก์รภาคเอกชนทีม่ผีลงานดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคมจะยืน่ค าขอใหรั้บรองเป็น  

 

องคก์รสาธารณประโยชนต์อ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงัตอ่ไปนี้  

 

 (1) เป็นองคก์รภาคเอกชนทีจั่ดตัง้ขึน้เพือ่วตัถปุระสงคใ์นการจัดสวสัดกิารสงัคมซึง่จะตอ้งด าเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัด

สวสัดกิารสงัคมตอ่เนือ่งจนถงึวนัยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี  

 

 (2) มสีว่นราชการหรอืหน่วยงานของรัฐทีด่ าเนนิงานดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคมหรอืมลูนธิหิรอืสมาคมรับรองผลการด าเนนิงาน

ดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคม 

 

 (3) มสี านักงานใหญต่ัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี  

 

 (4) มบีคุลากรหรอือาสาสมัครในการปฏบิตังิา่นประจ าหรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกบัการจัดสวสัดกิารสงัคมและสงัคม

สงเคราะห ์

 

 (5) มกีารก าหนดสาขาในการจัดสวสัดกิารสงัคมทีจ่ะด าเนนิการอยา่งชดัเจนเชน่การบรกิารสงัคมการศกึษาสขุภาพอนามัยทีอ่ยู่

อาศยัการฝึกอาชพีการประกอบอาชพีนันทนาการและกระบวนการยตุธิรรมเป็นตน้  



 

  (6) มกีารก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการด าเนนิการจัดสวสัดกิารสงัคมเชน่การสง่เสรมิการพัฒนาการสงเคราะห์

การคุม้ครองการป้องกนัการแกไ้ขและการบ าบดัฟ้ืนฟเูป็นตน้  

 

 (7) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคลครอบครัวชมุชนองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่องคก์รวชิาชพีสถาบนัศาสนาและองคก์รอืน่

ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวสัดกิารสงัคม 

 

 

 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัจันทบรุี
ศนูยร์าชการกระทรวงแรงงานชัน้ 1 เลขที ่1212/21 ถ.ทา่
แฉลบต.ตลาดอ.เมอืงจ.จันทบรุ ี22000/โทรศพัท ์

(หมายเหต:ุ (0 3931 2552)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :60 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

มลูนธิสิมาคมหรอืองคก์รภาคเอกชนยืน่ค าขอรับรองตอ่ส านัก
พัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสงัคมและ

ความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัดว้ยตนเองหรอืสง่โดยทาง

ไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับ 
(หมายเหต:ุ (- กทม. ยืน่ตอ่ส านักพัฒนาสงัคมกทม. 

- ตา่งจังหวดัยืน่ตอ่ส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจ์ังหวดั)) 

1 วนัท าการ - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

ส านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของมนุษยจ์ังหวดัตรวจสอบความถกูตอ้งของ

เอกสารหลกัฐาน 
(หมายเหต:ุ (- กทม. สง่ใหส้ านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร 
- ตา่งจังหวดัสง่ใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจ์ังหวดั))) 

9 วนัท าการ - 

 

3) การพจิารณา 

-ส านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร / สนง.พมจ. จัดประชมุ

คณะอนุกรรมการรับรองมลูนธิสิมาคมหรอืองคก์รภาคเอกชนเป็น
องคก์รสาธารณประโยชนแ์ละรับรององคก์รภาคประชาชนเป็น

องคก์รสวสัดกิารชมุชนเพือ่พจิารณารับรองมลูนธิสิมาคมหรอื
องคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ 

- ส านักพัฒนาสงัคมกทม. / สนง.พมจ. สง่ผลการพจิารณาการ
รับรองมลูนธิสิมาคมหรอืองคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์ร

สาธารณประโยชนใ์หแ้กส่ านักงานก.ส.ค. 

- ส านักพัฒนาสงัคมกทม. / สนง.พมจ.แจง้ผลการพจิารณาให ้
มลูนธิสิมาคมหรอืองคก์รภาคเอกชนทราบ 

(หมายเหต:ุ (- กทมสง่ใหส้ านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร - 
ตา่งจังหวดัใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์

25 วนัท าการ - 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

จังหวดั)) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
- ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคม

แหง่ชาตมิกีารด าเนนิการดงันี้ 
1. ออกใบส าคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์   

2. จดแจง้การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนใ์นทะเบยีน

องคก์รสาธารณประโยชน์ 
3.สง่ใบส าคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์

ใหแ้กอ่งคก์รสาธารณประโยชน์ 
4.สง่ส าเนาใบส าคญัแสดงการรับรองเป็นองคก์ร

สาธารณประโยชนใ์หแ้กส่ านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานคร / 

ส านักพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั 
 

 
(หมายเหต:ุ (ส านักเลขาธกิารคณะรัฐมนตรี 
เป็นผูด้ าเนนิการประกาศรับรองในราชกจิจานุเบกษา 
ซึง่ไมไ่ดอ้ยูใ่นขัน้ตอนในการใหบ้รกิารเนือ่งจากเป็นหน่วยงาน
ภายนอก 

)) 

25 วนัท าการ กลุม่สง่เสรมิและ
ประสานงานส านักงาน

คณะกรรมการสง่เสรมิ
การจัดสวสัดกิารสงัคม

แหง่ชาต ิ

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(-กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 

-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 

- กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 

 

บตัรประจ าตวัขา้ราชการหรอืพนกังานองคก์ารของรฐั 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 
- กรณีองคก์รภาคเอกชน 

- ลงนามพรอ้มส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

4) 
 

ส าเนาขอ้บงัคบัหรอืระเบยีบหรอืตราสารและส าเนาใบอนุญาต
จดัต ัง้มูลนธิหิรอืสมาคม 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 

- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

5) 

 

รายชือ่คณะอนุกรรมการของมูลนธิหิรอืสมาคม 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 

- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

6) ส าเนางบดลุหรอืส าเนารายงานการเงนิของมูลนธิหิรอืสมาคม - 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม 

- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

7) 

 

แผนงานโครงการของมูลนธิสิมาคม 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม) 

- 

8) 

 

ผลการด าเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน  

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม) 

- 

9) 

 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึการก าหนดสาขาของงานสวสัดกิาร

สงัคมการก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการด าเนนิงาน

รวมท ัง้เอกสารหลกัฐานในการสง่เสรมิและสนบัสนุน  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(- กรณีมลูนธิหิรอืสมาคม) 

- 

10) 

 

ส าเนาขอ้บงัคบัหรอืระเบยีบขององคก์รภาคเอกชน 

ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
-ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

11) 

 

ส าเนารายงานการเงนิซึง่ประธานกรรมการหรอืหวัหนา้ผูบ้รหิารให้

ค ารบัรอง 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 

ส าเนา1ฉบบั 

หมายเหตุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
-ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

) 

- 

12) 

 

แผนงานโครงการขององคก์รภาคเอกชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

) 

- 

13) 
 

ผลการด าเนนิงานในระยะเวลาไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี  
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

 

) 

- 

14) 

 

เอกสารหลกัฐานทีแ่สดงถงึการก าหนดสาขาของงานสวสัดกิาร

สงัคมการก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีารในการด าเนนิงาน
รวมท ัง้เอกสารหลกัฐานในการสง่เสรมิและสนบัสนุน  

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 
หมายเหตุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

 
) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 



ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) Website http://www.chanthaburi.m-society.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

2) E-mail : chanthaburi@m-society.go.th 

(หมายเหต:ุ -) 

3) โทรศพัท ์0 3931 2552 
(หมายเหต:ุ -) 

4) โทรสาร 0 3932 7868 

(หมายเหต:ุ -) 

5) ไปรษณียท์ีอ่ยูศ่นูยร์าชการกระทรวงแรงงานชัน้ 1 เลขที ่1212/21 ถ.ทา่แฉลบต.ตลาดอ.เมอืงจ.จันทบรุ ี22000 
(หมายเหต:ุ -) 

6) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ 

(หมายเหต:ุ (แบบก.ส.ค.1 และแบบก.ส.ค.2 )) 
 

หมายเหตุ 

- กรณียกเลกิกจิการหรอืเปลีย่นชือ่องคก์รสาธารณประโยชนใ์หป้ระสานกบัส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวดั/ส านักพัฒนาสงัคมกรุงเทพมหานครและใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั /ส านักพัฒนาสงัคม

กรุงเทพมหานครแจง้ตอ่ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคมแหง่ชาตเิพือ่ใหส้ านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิ

การจัดสวสัดกิารสงัคมแหง่ชาตปิระกาศยกเลกิหรอืเปลีย่นชือ่ในราชกจิจานุเบกษา  
 

  - เนือ่งจากการรับรององคก์รสาธารณประโยชนนั์น้จะตอ้งผา่นการพจิารณารับรองจากการประชมุคณะอนุกรรมการฯในระดบั
จังหวดัซึง่งบประมาณในการจัดประชมุไดรั้บการจัดสรรจากสว่นกลางในจ านวนจ ากดัไดแ้กค่า่เบีย้ประชมุจงึท าใหก้ารพจิารณา

รับรองนัน้ตอ้งรวบรวมหลายองคก์รและจัดไดต้ามงบประมาณทีไ่ดรั้บเทา่นัน้  
 

 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน:การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคมแหง่ชาตกิรมพัฒนาสงัคมและ

สวสัดกิารส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคมแหง่ชาติ  

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

 
1)พระราชบญัญัตสิง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคมพ.ศ. 2546 ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดยพระราชบญัญัตสิง่เสรมิการจัดสวสัดกิาร

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่



สงัคมพ.ศ. 2550 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :ไมม่ ี

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนอ์าณัตสินง.พมจ.จันทบรุ ี
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


